ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL de CHAPADINHA
PALACIO LEGISLATIVO “FRANCISCO ALMEIDA CARNEIRO”
C.G.C 23.685.001/0001-12
PRACA CEL. LUIZ VIEIRA, S/N °
Caixa Postal N° 11— Telefone: 471 - 1257
65.500-000 Chapadinha — Maranhiio

RESOLUCAO N°026/99

Estabelece a Reorganizagio da
Estrutura Administrativa  da
Cémara Municipal, dispde sobre a
criagdo de Secretarias ¢ Cargos
Comissionados e fixa a
remuneragao dos Secretarios e
Pessoal da Camara Municipal de
Chapadinh: e da outras
providéncias.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE
CHAPADINHA, ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuigdes
legaisRESOLVE: - A0 % ; Widis e o

Considerando que a Camara Municipal - de Chapadinha,
necessitando alterar e reformar. o quadro funcional ‘de servidores
comissionados e estaveis: ; :

Censiderando que os atuais servidores da Camara nio
tem atribuigdes definidas, fato que dificulta uma cobran¢a mais efetiva de
suas responsabilidades, no exercicio d= suas at; vidades:

Considerando a necessidade de realizagdo de concurso
publico “para preenchimento de outras atividades necessarias ao- bom
andamento deste poder, na forma da Lei- Orgéanica do Municipio ¢ do
Regime Juridico Unico do Municipio de Chapadinha. %

Fago saber que a Camara Municipal de Chapadinha,
aprovou e a mesa promul gada a seguinte resolucdo.

“»



9]

il

ESTADO DO MARANHAO
. CAMARA MUNICIPAL de CHAPADINHA
PALACIO LEGISLATIVO “FRANCISCO ALMEIDA CARNEIRO”
C.G.C 23.685.001/0001-12
PRACA CEL. LUIZ VIEIRA, S/N ° |
: Caixa Postal N° 11— Telefone: 471 — 1257
. 65.500-000, Chapadinha — Ma ranhdo *

: Art. 1° - Ficam criados os cargos comissionados de
Dire¢do e Assessoramento Intermediario (DAI) de acorde com 0s anexos |
¢ , Quadro de Pessoal Concursado (QPC) anexo Ij

§ 1° - Os Cargos de Comissiio (DAI), sdo os seguintes:
Gerente Legislativo, Diretor de Comunicagdes e Eventos, Assessor I, ¢
Legislativo, Secretirio de Gabinete, Secretdrio Legislativo, Secretario do
Controle Interno, Secretario Administrativo, Secretario Executivo ¢
Secretdrio Geral de Tesouraria. - :

Art. 2° - Ficam criados até a realizagio do Concurso
Publico da Cimara na Forma do Regime Juridico Unico, 0 Quadro de
Pessoal Concursado (QPC), de acordo com anexo [] desta Lei.

§ 1° - Os cargos do QPC a serem preenchidog apos o

Coneurso  sdo  os seguintes:  Motorista, agente  Administrativo,

Recepcionista, Telefonista, Auxiliar de Servigos Gerais, Copeira, Vigia,
Digitador, Técnico em Contabilidade, Advogado e Médico.
w.od%w, Art.. 3° - Ficam criadas: as  Secretaria Executiva,

Secretaria de Gabinete, Secretaria de Administragdo, Secretaria Legislativa,

Secretaria de Controle Interno e Secretaria Geral ¢ da Tesouraria.
Pardgrafo Unico ~ O Regimento Interno das Sceretarias
sera aprovado por Resolli¢io Administrativa da Mesa da Camara Municipal
1o prazo de 90 (noventa) dias.
Art. 4° - Poderd a Mesa da Cémara Municipal em 06

(meses), contratar pessoal temporério, na forma da lej Orgénica Municipal. |

ate a realizagdo do Concurso Publico, podendo para tanto utilizar o
disposto na Lei Federal. '

ot Pardgrafo Unico — Podera ser prorrogado o prazo da
Contratagdo Temporaria por mais seis meses, desde que o prazo anterior.
ndo tenha sido suficiente para a realizagao do Concurso.
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PALACIO LEGISLATIVO “FRANCISCO ALMEIDA €ARNEIRO™
: C.G.C 23.685.001/0001-12 ;
PRACA CEL. LUIZ VIEIRA, S/N ©
Caixa Postal N° 1] - Telefone: 471 - 1257
65.500-000 Chapadinha — Maranhio

Art, 5%- As Denominaggdes a simbologia, os niveis, as
qualidades e remuneragdo dos servigos ocupados de Cargos Comissionados
(DAI) €.(QPC), sdo os contidos nos anexos [ e II, parte integrante desta
Resolugao. . '

Art, 6° - Ad Denominagoes a simbologia, niveis,
quantidades e vencimentos do ‘Quadro de Pessoal Permanente (QPP), sdo
contidos no anexo II, parte anexa desta'Resolugﬁo. 2%

L% Uniod - ®s atuais  Servidores amparados pela
Constituigdo Federal, passardo doravante e integral 0 Grupo de Pessoal
Permanente (GPP) e 0S .ndo amparados serdo escritos ex- oficio para
participarem do Concurso Publico na forma do Art, 19° da Constituigdo

% | Federal. : : e :

© Resolugdo. ,

Azt 8 - Ficam Revogados todos os atos contidos na

 Resolugdo 02/97. T i

. , ‘Art: 9° - Estal Lei. entrard em vigor na data de
promulgacéo. ;

SANCIONO A PRESENTE RESOLUCAO NA FORMA
APROVADA PELO PODER LEGISLASTIVO, MANDO PUBLICAR,
DIVULGAR E CORRER. :

Sala das Sessées do Palacio Legislativo “FRANCISCO
ALMEIDA CARNEIRO”, Chapadinha aos 05 de junho de 1999
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CARGOS DE DIRECAO EN COMISSAO
CARGO: GERENTE LEGISLATIVO
Atribuigoes:
Auxiliar o Diretor Legislativo nos servicos da Ciimara;
Substituir o Dirctor Legislativo em seus impedimentos;

Acompanhar as se¢oes plenirias;
Executar outras atividades correlatas com sua pasta.

}

. .
CARGO: SECRETARIO GERAL¥ D& TESOURARIA
Atribui¢es: -
‘Atuar na responsabilidade da Tesouraria da Cimara, preencher cheques
providenciando  pagamento devidamente  autorizado  pela presidéncia,
responsabilizar-se por ordem de pagamento, cobrangas, claborar relatgrie
mensal, mensal ¢ anual das atividades do setor. Montar os balaneetes MLNNAIS
das prestagoes de contas, manter a guarda dos taldes de cheques, assinar ¢ow
o Presidente da Cimara chegues ¢ outros papéis da tesourari.
Tomar medidas acauteladoras, no’ sentido de cumprir o fenipo, todos on
conipromissos linanceiros, comunicando ao superior os probiemas que se
possam ocorrer. ¢ ; '
Promover organizag¢io do Gabinete do Presidente.
CARGO: SECRETARIO EXECUTIVO
Atribui¢des: : '
Atnar na administracio da Climara, em toda matéria pelitica agministrativar,
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Processar a liscalizagao administrativa da Camara;
Atuar sobre as ordens da Mesa Administrativa da Camara;

‘ Lxecutar oulras atividades corrcelatas. :
: s Y > v i
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CARGO: SECRETARIO DE A,I)MINlS’l‘R,\(‘.-\().
AtribuigcHes: : .
© Promover a Qrﬁuuimqa’m do Gabinete do Presidentes
Dar apeio as outras Dirctorias da casas :
Manter informado o Presidente sob o quadro funcional; ;
Cumprir ¢ fazer cumprir junto aos scus subordinados as pormas do gabinetes
Desempenhar outras atividades correlatas.

CARGO: SECRETARIO DO CONTROLL INTERNO

AtribuigOes:

Assessorar o Presidente da Cimara cm assuntos relativos as atividades
téenicos administrativos;

Manter a  organizagdo ¢ prestar OrgaAniZaAgao téenico  administrativo a
Cimara;

Controlar a-entrada ¢ saida de-leis, manter a codilicacan doxs autogralos,
escrituraciio de leis; : .
Langar, controlar a cxitru‘}lu ¢ saida de leis;

Manter a codificacio dos autografos aprovados;

Desempenhar oulras atividades corvelatas.

)

CARGO SECRETARIO DE GABINETE
Atribuic(}es:

mAedens
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Assessorar o Presidente de Cimara; : :
Analisar expediente, recomendando  ou tomando as  providéncias
Necessarias; :

Executar outras atividades correlatas.

CARGO: DIRET OR LEGISLATIV(O 8
CAtribuigdes:
CAsSessorar o Seeretiario Legislativo
Ajudar preparar a pauta do dia;
Transcrever os autografos aprovados pela Ci mara;
Providenciar ao poder publico Municipal a aprovagiao do autografo; .
- Executar outras atividades correlatas.

. CARGO: ASSISTENTE JURIDICO =+
Atribuicoes: o _
. Assessorar juridicamente a MViesa Diretora da Cimara Municipal;
~Filtrar projetos de Lei antes de apropriacio da Mesa Diretora;
-Assessorar os vereadores, nas questoes regimentais; '

- Exétutar gutras atividades correla tas.

\
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: :,C/_\R(._}O: ASSESSOR ESPECIAL
Atribuigdes: e :
Assessorar 0s vercadores da Casa; d
Manter em ordem e funcionamento os gabinetes dos vercadores;

Trabalhar estreitamente ligado ao Sceretario Legislativo;

Lxecutar outras atividades correlatas.,

JLEGISLATIVO
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CARGO: ASSESSOR DI COMUNICACOES I l“.\"l';N'l'()S .
Atribuicoes:

‘Cuidar da divulgacao dos trabalhos da Cimara Municipal;

Assessorar a Presidéncia em discursos ¢ matérias a serem publicadas em

A veiculos de comunicagiio; _

S it (.unda: de eventos e festas de interesses da Camara, atender  aos

e ) vereadores . quando solicitado no que diz “respeito a divulgagio de
~trabalhos, representar a Presidéncia do Poder Legislativo em Solenidades

o Cextra — oficial. |

CARGS: SECRETARIO LEGISLATIVO <

Atribuicdes:

Cuidar da lavratura de aias, preparar a pauta das reunides, manter a
guarda dos livros de atas do Legislativo, secretariar Mesa Legislativa;
Informar a Mesa, a situagio do andamento das comissoes, de projetos de
leis em tramitaciio, manter o arquivo Legislativo em ovdems 3 0 0l
Desempenhar outras atividades correlatas. G

CARLO: ASSESSOR1

Atribuigdes: i
-Assessar as diretorias internas; ¢ oAl A
Preparar o expediente nterno das divetorias; Ok i
Exccutar outras atividades correlatas,
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. f CARGO: MOTORISTA i
‘ g"';\ll'il)uicﬁcs:
ISiE
i Atender o Presidente da Camara;
Atender os Vercadores da Camara;
£ Dirigir os veiculos a si confiados; :
& Cuidar ¢ zelar dos veiculos;
F Executar outras atividades correlatas com sua atividade,

' CARGO: DIGITADOR

‘“

Atribuigoes:

Processar toda contabilidade da Cimara Municipal;

R
. § Manter o equipamento de computagio devidamente
; ~observando os prazos de ligagiio e desligamento;

'Executar outras atividades correlatas.
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(AR(;O TECNICO EM CONT ABll IDADL
Atrlbungocs.
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METDA CARNETROY

“

Dl{,ltdr oficios, projetos de leis, decretos legislativos e demais documentos;

organizado,
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U Cuidar da Contabilidade da Ciamara Municipal, nmnu:t' 0 arquivo
*I contabil em ordem; |
& Reeeber.da Tesouraria da Cimara a documentagiao contibil para ser
- lancada e contabilizada;
Informar a Mesa da Cimara de todos os prazos de cutradas de
dogumentos junto ao tribunal de contas;
Realizar pequenas Ilcu.u,ocs sendo neste caso o téenico (Ic conta lnhd.xdc, 0
- Presidente da Comissdo permanente de licitagio;
Executar outras atividades correlatas.
,(AR( O: AI)V()(.AI)() i : S gl
ks ; Atubuu;ocs. A s e g
B0 . Emitir parecer jUIldICO sob a constitucionalidade de projetos de ieis— m——
e DAl orlundo do Poder Executivo ¢ dcu ctos legislativos do Poder Lepislativo; :
-~ Realizar - thudOS juridicos soh toda a forma das leis a serem

capr (.scutddas, :
~ Emitir. * parecer as COmleOLb téenicas e provisérius sob a
: constitucionalidade doa assuntos tr u.ados,
Dar parecer sob-contratos avengas e out: 08’ |).l|)0lb originados da Camar:
~ Municipal;
Oferccer parecer sob alteragdes na Lei Orginica do Municipio ¢
Regimento Interno da Cimara Municipal;
: & ‘

CARGO: COPEIRO
Atribuicdes:
Manter a drea da copa da Camara em perfeita limpeza ¢ conservagiio;

Manter ‘em ordem todas as demais dependénicias inclusive lougas e
ulensilios;
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'Prcp.n.n caf¢, | .mchc ¢ outros sinsilares a0s funcionarios ¢ vmtanl«.; da

ﬂ Y CAmara; :
'3Atcndcr preferenci .llmcnte a Mua da Caimara ¢ (!cnmns vcu.xdous da '
f

2, ( asa; ; . : ;
: g xuumr outras atividades correlatas. gl . e dis g B w
. CARGO: VIGIA : : ' &

 Atribui¢ges:

Y Manter vn;.,llanu.l interna e, L‘\(QI na na ( amar A sob dcp()sllos, patios,
EC obra em execugiio ¢ outros; : .

© Cuidar da seguranca de materiais ¢ veiculos poslos sob sua guarvda;

b '
“ Manter vigilincia sob entrada e safa de pessoas, volumes, cargas ¢ |

$ 110 . veiculoss
- %  Atender telefonemas e tr ansmitir recados fora do expediente normal;

Manter em perfeita ordem a limpeza das dreas postas sob sua vigilincta;
Executar outras atividades carrclatas.

, CARGO: ASSESSOR 11 E ‘
& Atr ibuicoes: : \
f Assessorar diretamente a presidéncia ¢ o Diretor Geral; |
¥ Manter, em ordem os trabalhos da Secrelac s Geralj |
. Executar outras atividades correlatas ; ¥ ‘-
i CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO : _ :
* Atribuigdes: .
Receber e distribuir todo o expediente interno ¢ externo; ¥
-
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5 ; :
i Protocolar, fazer previsio requisitar ¢ distribuir materiais dc consunmo
i necessario ao funcionamento da Cimara ¢ gabinete; :
recibos  simples ¢

Preparar  prestagoes  de  contas  do  gabinete,
padronizados, efctuar pequenos cilculos e exceutar conferéncias;

i Atender pessoas prestando-lhes todas as informacgoes, receber e efetuar
7 _contatos telefonicos, transmitir fax e receber reeados; |
' Executar outras atividades corvelatas,

7 4

CCARGO: RECEPCIONISTA
Atribuigoes:
Atender visitantes, clientes ¢ todo pessoal que se divige a4 Camara;
Encaminhi-los ao setores competentes;

% Controlar a entrada de pessoas estranhas nos locais de trabalho;

o Receber correspondéncias externas ¢ encaminha-las ao diretor geral para

7 serem encaminhadas aos seus destinatarios;

[xecutar outras atividades correlatas..

it

CARGO TEl K romsm
Atribuigoes:

< verificagido de defeitos ¢ concertos;,

Prestar informagoes de sua pasta e localizar pessons,
Controlar o mapa das hgac,ocs, telefonicas efetuadas e recebidas anotando

 hordrio e dados da ligaciio em formulirios proprios; .

Receber e efetuar ligagoes telclumms, devidamente- autouzad.ls pela

' Mesa da Camara; -

Executar outras atividades corr LL\ tas.

e A

Zelar. pelo - equipamento de tomunicago, - solicitar o téenico  para

-l
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CARGO: AUXTLIAR DE SERVICOS GERAILS

Atribuicies:
Varrer, lavar, encerar piso e limpar banheiros;

Remover papéis e a fins;
Manter limpa as instalagoes sanitirias;
Arrumar méveis, mudar de lugar caixas, pacoles ¢ NEAQUInas;
Fazer embalagens ¢ empacotamentos;
Transportar volumes;
Executar mandatos da Cimara;
Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: MEDICO
Atribuicdes:

Atender aos  servidores
~dependentes;

'Atcndcr consultas e pequenos procedimentos mé:
Encammhar 0s servidores mumup.m, vercadored e seus dependentes
para cirurgias e internagoes;

-Requisitar exames, autorizar licenga aos ser

da Cimara Municipal;

da Ciamara treadores ¢ seus

B e e

-
—

Executar outras atividades correlatas.
; o
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ANEXO 1]
-
Quadro de Cargos de (omlssfio de Direcio e Assessoramento
Intermedidrio - DAI
_ A
! DENOMINACAO SIMBOLO/NIVEL | QUANTID, \m 'Wirﬁ]wr_r\!g{
[ Gerente, Legislativo —4er . DAL L L of or 62,- | R% 160,00 -+
5% Diretor Legislativo DAI 11} /1, 01l ng R 180,00 A
Assessor de Comunicaciio DAL 11 Q}L 5 0] 07{ RS 200,00 e
Assessor | g _| DAY 1V . G2 Lo [ R%300,00 SN
gAssessor Legislativo g - DAI V i o b O ) RS 320, 9o - |
| Sec. Gabinete DAl VL e, ol 0L of 5 s ns T oa
3ec, De Cont. Interno g DA! Vi QL{_ f X A R [ 135,00 o) i e
Sec. Administrativo DAI VI QL '____ Gl gl RE_338,00 | 4 '} |
Sec, Legislativo ik K DAI VI ok ! L 8L 0@l Ry 3800 -.u-sw-“s??{'ﬂ
 [Sec. Executivo Pk, UL TR W R T i
= Sec. Geral de Tesouraria ot [DAT VII - __T i I _'__’_~ R G()() 00 ; e
el Sec, Gernl - Jees - L T R i RAG00,00 Ouumbuf
o Assessor Presidéncia et~ [AGP | | =06 RS lw,OO.;&_JQﬂwL\l},..
i 3 K} = O
G h



QrPC 4

RS 600,00

i ESTADO DO MARANHAO .f}?
- : CAMARA MUNICIPAL de CHA PADINHA '
: PALACIO LEGISLATIVO “FRANCISCO ALMEIDA CARNEIRO™ x
5 C.G.C 23.685.001/0001-12 : o
: PRACA CEL. LUIZ VIEIRA, S/N °
| Caixa Postal N° 11 = Telefone: 471 — 1257
65.500-000 Chapadinha — Maranhiio
ANEXO 1
DENOMINACAO SIMBOLO/NIVEL QUANTIDADE VENCIMENTO |
_Agente Administrativo L OPE 2 R$ 136,00
| - Recepcionista QPC 1 2 RS 136,00
Telefonista - QPC | 2 R$ 136,00
Aux, de Servicos Gerais . OPEH I RS 13600 |
Copeira | QPCt . 2 R$ 136,00 3
Vigia QPC 1 3 RS 136,00 .
.. Moforista QPC | 2 REI8000 =~ 1
4 Digitador | QPC2 2 RS 150,00
~Téc. em Contabilidade - QPC2 I RS 150,00 3
v Advogado © - . i QPC 4 [ RS 600,00
. © Médico 1.V 1 T



